
แนวปฏิบัตเิกี่ยวกับการแจ้งจบการศึกษา   

 เพื่อให้การด าเนินงานเกี่ยวกับการส าเร็จการศกึษาของนักศึกษา ระดับบัณฑติศกึษา เป็นไปด้วยความ

ถูกต้อง เรยีบร้อย และมีประสิทธิภาพ จงึได้ก าหนดแนวปฏิบัติ ส าหรับเจ้าหน้าที่และนักศกึษาต้องด าเนินการ

ก่อนการแจ้งจบการศึกษา ดังนี้ 

๑. นักศึกษาต้องตรวจสอบทะเบียนประวัติของตนเองในเว็บไซด์ของบัณฑติวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th  

เลอืก e-Graduate) ก่อนด าเนนิการสอบประมวลความรู้ สอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ สอบวิทยานิพนธ์ สอบสารนพินธ์ 

หากค าน าหน้านาม-ยศ-ชื่อ-สกุล ไม่ถูกต้อง หรอืมีความประสงค์จะแก้ไข ค าน าหน้านาม-ยศ-ชื่อ-สกุล ให้เขียน 

ค ารอ้งพร้อมแนบหลักฐานยื่นงานทะเบียนประวัติ บัณฑติวิทยาลัย อาคารท่าชัย ช้ัน 1 โทร. 02-310-8563  

เพื่อให้ข้อมูลทะเบียนประวัติถูกต้องและเป็นปัจจุบัน ทั้งนี้นักศกึษาที่ท าดุษฎีนพินธ์ วทิยานพินธ์ สารนพินธ์ ชื่อที่ 

ปรากฏในเล่มฉบับสมบูรณ์ต้องสอดคล้องกับฐานข้อมูลทะเบียนประวัติ  

 2. นักศึกษา/คณะ/โครงการ เมื่อได้รับการตพีิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์/ 

การค้นคว้าอิสระ ตอ้งส่งเอกสาร ว.9 (แบบรายงานการตพีิมพ์เผยแพร่ผลงานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/ 

สารนิพนธ์) และ ว.11 (แบบรับรองผลการตรวจสอบคัดลอกงานนิพนธ์) พร้อมแนบหลักฐานตามที่ 

ฝา่ยมาตรฐานวิชาการก าหนด โดยส่งมาที่ฝ่ายมาตรฐานวิชาการ บัณฑิตวทิยาลัย อาคารท่าชัย ช้ัน 3  

โทร.02-310-8557 เพื่อด าเนนิการตรวจสอบคุณสมบัติก่อนการส าเร็จการศึกษา  

  

ขั้นตอนการแจ้งจบการศึกษา 

1. ใหน้ักศึกษากรอก แบบค ารอ้งขอแจ้งจบการศกึษา (FM บว.6-4) ด้วยตนเอง ห้ามด าเนินการ 

แทนกัน โดยนักศกึษาจะต้องสะกดชื่อ-สกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษให้ถูกต้องสมบูรณ์ (ชื่อ–สกุล  

ที่นักศกึษาสะกดในแบบค าร้องขอแจง้จบการศกึษา จะใช้ในการเสนอชื่อเพื่ออนุมัติปริญญา โดยไม่สามารถ 

แก้ไขได้ในภายหลังเนื่องจากได้ด าเนินการเสนอชื่อเพื่ออนุมัตปิริญญาต่อสภามหาวิทยาลัยเป็นที่เรียบร้อยแลว้) 

 2. นักศึกษาต้องแนบเอกสารประกอบการแจ้งจบการศกึษา ดังนี้ 

ปริญญาเอก 

     ๒.๑ แบบ ว.5 (แบบเสนอดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนพินธ์ฉบับสมบูรณ์) 

  ๒.2 ใบตรวจสอบผลการเรียน ซึ่งนักศึกษาสามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซด์  

                   www.e-regis.ru.ac.th หรอืเขียนค ารอ้งขอใบตรวจสอบผลการเรียน พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

                   ได้ที่เคานเ์ตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัยอาคารท่าชัย ช้ัน ๑ หากนักศกึษายังมีวชิาที่ได้อักษร 

                   I, X หรอืคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง ๓.๐๐ เจ้าหน้าที่จะไม่รับแจ้งจบการศกึษาได้ (นักศึกษา 

                   ต้องติดต่ออาจารย์ผู้สอนหรอืบัณฑิตศกึษาคณะเพื่อด าเนินการแก้ไขผลสอบใหเ้รียบร้อยก่อน)                           

             ๒.3 ส าเนาบัตรประชาชนหรอืบัตรที่ทางราชการออกให้ ค าน าหน้านาม-ยศ-ชื่อ-สกุล ที่ระบุ  

                    ในบัตรตอ้งถูกต้องตรงกันกับที่นักศกึษากรอกในแบบค ารอ้งขอแจ้งจบการศกึษา 

http://www.e-regis.ru.ac.th/
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ปริญญาโท (แผน ก ท าวิทยานิพนธ์, แผน ข ท าสารนิพนธ์) 

     ๒.๑ แบบ ว.๕ (แบบเสนอวิทยานพินธ์ฉบับสมบูรณ์)/แบบ ส.5 (แบบเสนอสารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์)   

           ๒.2 ใบตรวจสอบผลการเรียน ซึ่งนักศึกษาสามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซด์  

                   www.e-regis.ru.ac.th หรอืเขียนค ารอ้งขอใบตรวจสอบผลการเรียน พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

                   ได้ที่เคานเ์ตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัยอาคารท่าชัย ช้ัน ๑ หากนักศกึษายังมีวชิาที่ได้อักษร 

                   I, X หรอืคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง ๓.๐๐ เจ้าหน้าที่จะไม่รับแจ้งจบการศกึษาได้ (นักศึกษา 

                   ต้องติดต่ออาจารย์ผู้สอนหรอืบัณฑิตศกึษาคณะเพื่อด าเนินการแก้ไขผลสอบใหเ้รียบร้อยก่อน)  

             ๒.3 ส าเนาบัตรประชาชนหรอืบัตรที่ทางราชการออกให้ ค าน าหน้านาม-ยศ-ช่ือ-สกุล ที่ระบุ  

                   ในบัตรต้องถูกต้องตรงกันกับที่นักศกึษากรอกในแบบค ารอ้งขอแจ้งจบการศกึษา       

ปริญญาโท (แผน ข การค้นคว้าอิสระ)  

     ๒.๑ ใบตรวจสอบผลการเรียน ซึ่งนักศึกษาสามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซด์  

                   www.e-regis.ru.ac.th หรอืเขียนค ารอ้งขอใบตรวจสอบผลการเรียน พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

                   ได้ที่เคานเ์ตอร์บริการ บัณฑิตวิทยาลัยอาคารท่าชัย ช้ัน ๑ หากนักศกึษายังมีวชิาที่ได้อักษร 

                   I, X หรอืคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง ๓.๐๐ เจ้าหน้าที่จะไม่รับแจ้งจบการศกึษาได้ (นักศึกษา 

                   ต้องติดต่ออาจารย์ผู้สอนหรอืบัณฑิตศกึษาคณะเพื่อด าเนินการแก้ไขผลสอบใหเ้รียบร้อยก่อน)  

 ๒.2 ส าเนาบัตรประชาชนหรอืบัตรที่ทางราชการออกให้ ค าน าหน้านาม-ยศ-ชื่อ-สกุล ที่ระบุ  

                   ในบัตรต้องถูกต้องตรงกันกับที่นักศกึษากรอกในแบบค ารอ้งขอแจ้งจบการศกึษา   

 

หมายเหตุ  เมื่อด าเนินการแจ้งจบการศกึษา นักศึกษาสามารถตรวจสอบการเสนอชื่อเพื่ออนุมัติปริญญาได้ 

                ที่เว็บไซด์ของบัณฑติวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th  และให้ด าเนินการขึ้นทะเบียนปริญญาได้นับ 

                จากวันที่เสนอสภาฯ ที่ระบุในเว็บไซด์ ไปแล้ว 1 สัปดาห ์(อาทิเช่น เสนอชื่อสภาวันที่ 1 

                มกราคม สามารถมาด าเนินการขึน้ทะเบียนปริญญาได้ตั้งแต่วันที่ 8 มกราคม เป็นต้นไป และ 

                สิ้นสุดการขึ้นทะเบียนปริญญา ก่อนวันรับปริญญา 1 เดอืน) 
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